112.6.26 學務會議修訂通過

國立臺灣藝術大學  學會、社團、班級  校內／校外活動申請表
	基本資料
	活動名稱
	活動時間
	申請單位
	活動負責人
	活動聯絡人

	
	
	   年   月   日（星期   ）    

   時   分   至

   年   月   日（星期   ）   

   時   分 止

因應噪音管制法，夜間辦理活動不得超過22時。
	（請詳細填寫學會、社團或或班級名稱）
	姓名：
	姓名：

	
	
	
	
	           系

         年級
	          系

        年級

	
	
	
	活動參加人數
	手機：
	手機：

	
	
	
	           人
	
	

	經費補助 或 注意事項（勿填）
	校內／校外活動檢附相關文件

	（活動中有任何問題請聯絡校安中心：2967-4948）
	□活動企劃書（A4尺寸），校、內外活動皆需檢附。

	
	□平安保險（校外活動需檢附）。

	
	□旅行社／遊覽車公司營利事業登記證影印本（校外活動需檢附）。

	
	□遊覽車駕駛之駕照影印本（校外活動需檢附）。                                     

	
	□遊覽車行照影印本（校外活動需檢附）。

	校

內

︵外︶場

地

借

用
	借用場地
	校內 ／ 校外 場地資料
	場地管理單位審核（校外免審核）

	
	1.請詳細填寫借用之場地，如：藍色廣場、音樂長廊或其他校園公共空間等。

2.借用綜合、教研、影音大樓教室請洽教務處課務組。借用籃球、排球、網球場、韻律教室請洽體育室。校園公共空間請洽總務處事務組。如牽涉學校建物請會總務處保管組。用電請會總務處營繕組。

3.場地借用需經借用單位同意，方可使用。

4.活動所產生之一般垃圾須分類清運至垃

  圾場；大型廢棄物請自行運棄，不可堆 

  放校內，亦不得影響人員車輛通行動線；

  使用完畢請恢復場地原狀及環境清潔，

5.校外活動各項檢附之文件需全數備齊方可提出申請，不得以後補為由提出申請。
	1.場地名稱：

2.場地電話：
	

	
	
	校外活動場地資料：（校內場地免填）
1.校外場地聯絡人：

2.聯絡人電話：
	

	系助教／學生社團社長
	帶隊師長及手機
	單位班導師／社團指導老師
	系主任／單位主管

	
	
	
	

	

	審          核

	課指組及組長 
	軍輔組及組長
	學務長
	會 辦 單 位
	校     長

	
	
	（校內、外活動兩天內）
	（如有學校補助款，需會會計室）
	


國立臺灣藝術大學活動辦理校內、校外活動安全檢核表
	項目
	檢核摘要
	是
	否
	說明

	1.
	活動企劃書中敘明安全規定
	
	
	

	2.
	活動地點已完成申請及現地會勘
	
	
	

	3.
	工作人員分工編組並有專人負責
	
	
	

	4.
	召開工作人員會議，完成各項準備工作
	
	
	

	5.
	已辦理人員或場地保險事宜
	
	
	

	6.
	備有醫藥急救用品及垃圾袋等清潔用具
	
	
	

	7.
	活動內容不渉及「腥、羶、色」主題及超越性別平等相關法律範圍
	
	
	

	8
	確定餐飲衛生準備與檢查
	
	
	

	9.
	活動期間不得提供酒精性飲料
	
	
	

	10.
	活動結束場地復原清潔
	
	
	

	11.
	瞭解校安中心緊急事件處理專線
	
	
	

	12.
	活動結束安排學生返家安全措施
	
	
	

	13.
	活動期間請禁菸
	
	
	

	14.
	掌握旅行社/遊覽車公司資訊 (校外活動必填)
	
	
	

	15.
	確定實際參加活動人員名單 (校外活動必填)
	
	
	

	16.
	參加人員瞭解活動安全規定 (校外活動必填)
	
	
	

	17.
	人員身體狀況適合參加活動 (校外活動必填)
	
	
	

	18.
	瞭解活動地點緊急電話位置 (校外活動必填)
	
	
	


活動負責人：
單位班導師/社團指導老師：
系主任：
